Etablissement : Université Toulouse 1 — Capitole
Intitulé du Service : TSM - Ecole de Management.
Profil : Agent logistique

Environnement:

TSM, école de Management de I'Université Toulouse 1 — Capitole, propose des diplomes en Gestion,
de la Licence au Doctorat, en formation initiale, continue et en alternance. TSM compte environ 3000
étudiants.

Descriptif du poste :

Rattaché au service Support de TSM (6 personnes), la personne recrutée participe aux opérations
logistiques générales de l'institution. Il gere des stocks, assure l'interface et le suivi technique de
prestations dans son domaine d’activités.

Missions principales :

- Contribuer a [l'organisation logistique de I'école au quotidien et lors des événements
institutionnels (opérations de manutention, mise en place de salles, ...);

- Assurer la gestion prévisionnelle de stocks (copies d’examen, enveloppes, papiers en-téte, ...) ;

- Maintenir le parc des matériels copieurs numériques en réseaux (consommables, relevés de
compteurs, suivi de facturation) et assurer un dépannage de 1°" niveau, assister les utilisateurs ;

- Assurer des prestations et services techniques a destination des parties-prenantes (étudiants,
enseignants, ...).

Connaissances :
- Maitrise des logiciels bureautiques standards (Word, Excel, messagerie électronique) ;
- Connaissance générale et technique des méthodes et outils du domaine d’activités.

Compétences opérationnelles :

- Etre réactif ;

- Savoir travailler en équipe ;

- Savoir planifier et respecter des délais ;
- Gérer les situations d'urgence.
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Cet emploi est positionné en catégorie C. Le contrat est a durée déterminée de droit public du 1°" septembre
2019 au 31 ao(t 2020, a temps complet, renouvelable.

Rémunération brute annuelle : 18 331 € bruts par référence au 1" échelon du corps des Adjoints Techniques
de Recherche et Formation (plus régime indemnitaire).

La candidature - lettre de motivation et curriculum vitae - sera envoyée avant le 24 juin 2019 par courriel
aux adresses suivantes : philippe.escudier@tsm-education.fr et utlrecrute@ut-capitole.fr
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