
 

 

Assistant(e) de communication 

Toulouse School of Economics – TSE 

 

L’Université Toulouse 1 Capitole recrute une assistante communication qui assistera la Responsable 
communication en charge de la valorisation des programmes de formations de Toulouse School of Economics 
sur les missions suivantes :  

• Organisation / logistique d'événements (remise des diplômes, salon, forum entreprise, conférences)  
• Préparation de supports de communication  
• Analyses statistiques de données marketing  
• Renseignement de la base de données contacts (CRM) et préparation de mailings 
• Mise à jour du site web  
• Travaux divers de rédaction en français et en anglais 

Compétences requises :  

- Analyse statistique 
- Utilisation des outils bureautiques classiques (word, powerpoint, excel) 
- Capacité à se former rapidement sur les outils propres au service : outils de gestion de base de données 

(CRM) et du site web (CMS). 
- Anglais courant 
- Très bon sens relationnel et de la communication, esprit d'initiative, ouverture 
- Autonomie, esprit d’initiatives, rigueur, et disponibilité 

 
Conditions requises :  
- Etre étudiant en L2 ou L3 à l’Université Toulouse 1 Capitole en formation initiale en économie en 2017-

2018. 
- Ne pas être bénéficiaire d’une allocation de recherche ou d’un contrat de travail à l’université Toulouse 1 

Capitole, ou dans un autre établissement d’enseignement supérieur ou organisme de recherche. Les 
étudiants boursiers peuvent candidater. 

Contrat :  

- Contrat étudiants de 9 mois d’octobre à juin, de 4 h00 par semaine. 

Lieu de travail :  

Manufacture des Tabacs, 21 allée de Brienne 31000 Toulouse 

- Rémunération : taux horaire en vigueur du Smic 

 



Candidatures : 

- (CV + lettre de motivation) à adresser conjointement à :  
ut1recrute@ut-capitole.fr 
claire.navarro@tse-fr.eu 
 

- Pour des renseignements complémentaires sur le poste : claire.navarro@tse-fr.eu 
 

- Candidatures à adresser avant le 20 septembre 2017 
- Poste à pourvoir à compter du 1er octobre 2017 
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