
  

PROFIL DE POSTE 
Gestionnaire financier et comptable des UMR de sciences exactes sur le 

site de l’université Toulouse 1 Capitole 
  
 
L'Institut de Recherche en Informatique de Toulouse (IRIT) et l'Institut de 
Mathématiques (IMT) de Toulouse sont des Unités Mixtes de Recherche (UMR) qui 
ont des antennes à l'Université Toulouse 1 Capitole et dont le siège se trouve à 
l'Université Paul Sabatier.  Ces instituts disposent de quatre demi-journées de 
secrétariat assurées par la secrétaire de l'UFR informatique. 
 
Le groupe d'enseignants-chercheurs de l’université Toulouse 1 Capitole rattachés à 
l'IRIT ou à l'IMT comprend une trentaine de membres permanents et autant de 
doctorants, visiteurs, post-doctorants... Soit en tout une soixantaine de personnes. 
Des projets de recherche communs existent (co-encadrement de thèse notamment) 
et des filières scientifiques ont été créées à l'Université Toulouse 1 Capitole par ces 
chercheurs. Ce groupe basé à UT1 participe à plusieurs programmes de recherche 
nationaux et internationaux. 
 
Les missions générales et les compétences du poste  : 
La personne recrutée devra avoir de bonnes compétences en gestion financière et 
sera amenée à réaliser les activités suivantes : 
 

- Suivi du budget 
- Gestion des missions 
- Suivi des contrats 
- Organisation logistique : conférences, école d'été 
- Gestion des commandes, achats, amortissements 
- Relation avec les partenaires et tutelles de l'UMR 
- Organisation des visites et accueil des chercheurs invités. 

 
Compétences requises : 

- Connaissance de la gestion budgétaire et financière des établissements 
publics 

- Organisation, rigueur, méthode 
- Connaissance des outils bureautiques 
- La connaissance du logiciel SIFAC serait appréciée 
- Savoir travailler en équipe. La personne recrutée travaillera en collaboration 

avec le secrétariat de l’UFR informatique. 
 
Contrat : 
Contrat à durée déterminée  de droit public à temps complet . 
Durée : de la date de prise de fonction jusqu’au 31/08/2014. 
Rémunération mensuelle brute : 1 453,91€ 
Poste à pouvoir le plus rapidement possible. 
 



Candidature : 
 
Lettre de motivation et CV à adresser à Mme Delphine RENAUD jusqu’au 
31/01/2014 : 
Delphine.renaud@ut-capitole.fr  
 
Renseignements sur le poste : 
 
Gilles ZURFLUH, Directeur de la faculté d’informatique 
gilles.zurfluh@ut-capitole.fr  


