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Cliquez sur le titre du sommaire pour consulter la partie qui vous 

intéresse. 

« Accueil » : Permet de revenir sur cette page de sommaire 

 

Accueil 
 

1. Comment réserver pour soi ? 

2. Comment modifier/supprimer sa réservation ? 

3. Comment réserver pour quelqu’un ? (réservé au personnel) 

4. Comment modifier la réservation de quelqu’un ? (réservé au personnel) 

  

COMMENT RÉSERVER DES SALLES ET DES 

ÉQUIPEMENTS 

DANS LE LEARNING CENTRE MANUFACTURE 
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Comment réserver pour soi ?  
 

Site UT1 > Bibliothèques > Services > Learning centre de la bibliothèque de la Manufacture des 

Tabacs > Réservation 

1. S’authentifiez si vous ne l’êtes pas déjà :  

 

 

2. Choisissez ce que vous voulez réserver 

 

Sélectionnez un domaine : « équipements », « salles de travail en groupe » ou « salles de formation 

enseignant » 

Si vous réservez une salle de travail en groupe ou une salle de formation, il ne faudra pas oublier de 

réserver ensuite le matériel si besoin.   
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3. Choisissez quand vous voulez réserver 

Choisir le jour dans le calendrier :  

  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Le  signale que la salle est disponible. 

Cliquez sur ce  pour faire la réservation : 

 

Nom de la salle avec ou sans 

équipement / capacité mini et 

maxi. 

La  permet d’avoir des 

informations sur la salle ou 

l’équipement.  
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Vous pouvez vérifier que la réservation est bien enregistrée : elle apparait désormais dans le tableau. 

Les couleurs correspondent au « type de réservation » (réunion, formation, rdv bibliographique…).  

En passant sur la couleur, une infobulle apparait avec « Réservation au nom de … » 

 

 
 

 

 

 

ACCUEIL 
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Comment modifier/supprimer sa réservation ? 
 

Site UT1 > Bibliothèques > Services > Learning centre de la bibliothèque de la Manufacture des 

Tabacs > Réservation 

S’authentifiez si vous ne l’êtes pas déjà :  

 

 

Sélectionnez le domaine que vous avez réservé : 

 

Sélectionnez un domaine : « équipements », « salles de travail en groupe » ou « salles de formation 

enseignant » 

Ne pas oublier de supprimer la réservation des salles ET des équipements si vous avez réservé les 

deux. 
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Cherchez la date à laquelle vous avez réservé dans le calendrier :  

 

 
 

Sélectionnez votre réservation en cliquant sur le numéro de réservation : 

 

 
 

Cliquez sur « Modifier cette réservation »  ou « Effacer cette réservation » 

 

« Modifier cette réservation » : 
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Votre réservation est modifiée. 
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« Effacer cette réservation » : 

 

 

Votre réservation est supprimée. 

 

ACCUEIL 
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Comment réserver pour quelqu’un ? (réservé au personnel) 
 

Site UT1 > Bibliothèques > Services > Learning centre de la bibliothèque de la Manufacture des 

Tabacs > Réservation 

1. S’authentifiez si vous ne l’êtes pas déjà :  

 

 

2. Choisissez ce que la personne veut réserver 

 

Sélectionnez un domaine : « équipements », « salles de travail en groupe » ou « salles de formation 

enseignant » 

Si la personne réserve une salle de travail en groupe ou une salle de formation, il ne faudra pas 

oublier de réserver ensuite le matériel si besoin.   
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3. Choisissez la date à laquelle la personne veut réserver 

Choisir le jour dans le calendrier :  

  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Le  signale que la salle est disponible. 

Cliquez sur ce  pour faire la réservation : 

 

Nom de la salle avec ou sans 

équipement / capacité mini et 

maxi. 

La  permet d’avoir des 

informations sur la salle ou 

l’équipement. 
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Continuez à remplir la fiche : 

 

 
 

Vous pouvez vérifier que la réservation est bien enregistrée : elle apparait désormais dans le tableau. 

Les couleurs correspondent au « type de réservation » (réunion, formation, rdv bibliographique…).  

En passant sur la couleur, une infobulle apparait avec « Réservation au nom de … » 
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ACCUEIL 
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Comment modifier/supprimer la réservation de quelqu’un ? (réservé au 

personnel) 
 

Site UT1 > Bibliothèques > Services > Learning centre de la bibliothèque de la Manufacture des 

Tabacs > Réservation 

S’authentifiez si vous ne l’êtes pas déjà :  

 

 

Sélectionnez le domaine que vous avez réservé : 

 

Sélectionnez un domaine : « équipements », « salles de travail en groupe » ou « salles de formation 

enseignant » 

Ne pas oublier de supprimer la réservation des salles ET des équipements si vous avez réservé les 

deux. 
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Cherchez dans le calendrier la date à laquelle la personne a réservée :  

 

 
 

Sélectionnez la réservation en cliquant sur le numéro de réservation : 

 

 
 

Cliquez sur « Modifier cette réservation »  ou « Effacer cette réservation » 

 

« Modifier cette réservation » : 
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La réservation est modifiée. 
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« Effacer cette réservation » :  

 

 

 

La réservation est supprimée. 

 

ACCUEIL 

 

 

 


