
2023-2024



Graphisme et gestion 

de la communication
interne et externe du service

Gestion comptable
et financière 

Assistance à la gestion des
ressources documentaires

Pilotage administratif, financier,

et opérationnel du service

Accueil du public

Organisation de l’évènement

« On vous tire le portrait »

et participation à l’ensemble 

des manifestations du service

Accompagnement individuel 

& collectif (conférences, ateliers…)

des étudiants

Gestion de la reprographie

du service



Graphiste et gestionnaire 
de la communication

Gestionnaire administrative 
et financière

Gestionnaire administrative 
et documentaire

Responsable du pôle, de l’administration
et du pilotage opérationnel du SUIO-IP



Au regard de la règlementation et de la
politique de l’établissement, le SUIO-IP
élabore sa stratégie, au service des
étudiants, en fonction des besoins, de
l’évolution de l’actualité.

Réunion en COPIL 2 fois par mois pour :

▪ Apprécier les enjeux politiques, stratégiques, financiers

▪ Fixer des objectifs prioritaires

▪ Formaliser et valoriser les actions

▪ Faire des choix - Anticiper

▪ Affecter les moyens et les organiser

▪ Mesurer les performances, démontrer dans les actions 
quotidiennes l’engagement du service



Organisation et suivi des comités de pilotage, réunion avec la DGSA, VP CEVE

Coordination des activités du SUIO-IP définies en COPIL en veillant à la 
cohérence de leur mise en œuvre 

Représentation du service auprès des partenaires internes et externes

Gestion des relations et du suivi des dossiers transversaux avec la Direction 
Générale des Services 

Définition et proposition d’un budget : contrôle de sa répartition et de son 
exécution, suivi et analyse des dépenses

Proposition d’outils pour faciliter les pratiques professionnelles quotidiennes

Réalisation d’un bilan d’activité annuel du service contribuant à la valorisation 
des missions et des activités de chacun et du service



Le budget à l’université Toulouse Capitole, 

se gère en année civile. Au cours d’une année universitaire, 

nous devons gérer les budgets de l’année N -1, de l’année N 

et préparer celui de l’année N +1.



BUDGET PIA EOTP 

ACORDA 2022 : 115 258 € (budget pluri annuel)
ACORDA 2023 : 51 643 € (budget pluri annuel)
ACORDA 2023 : 71 064 € (budget pluri annuel)

BUDGET INITIAL SUIO-IP

Montant dotation établissement 2022 : 182 686€
Montant ressources propres 2022 : 8979 €

Montant dotation établissement 2023 : 124 000€
Montant ressources propres 2023 : 7000 €

Montant dotation établissement 2024 : 124 000€
Montant ressources propres 2024 : 0 €



Budget SUIO-IP – de 2022 à 2024



Budget ACORDA – de 2022 à 2024









La reprographie au sein de notre
service concerne trois volets :

La gestion des stocks pour l’accueil du
SUIO-IP (brochures ; flyers),

La gestion des stocks lors de nos
manifestations (Pré rentrée ; JPO et
Infosup ; Forum des Métiers)

La gestion des fiches de formation
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15120

7685



Tirages Manifestations INFOSUP 2024



Tirages Manifestations JPO 2024

















Développer le rôle du PAFS pour l’aide à l’organisation de 
l’ensemble des évènements du SUIO-IP sur les aspects logistiques

Reconduction de la manifestation « On vous tire le portrait » : 

- 4 sessions en 2024-25 : novembre 2024 et mars 2025
- Evolution de l’organisation : gestion des inscriptions, respect 

du RGPD, fluidité du choix des photos par les étudiants lors 
de l’évènement

Continuer à proposer de nouveaux outils permettant de 
faciliter le travail de chacun et la collaboration entre collègues 

et entre pôles


