
AGENDAS
Affichez/masquez 

vos agendas 
personnels et de vos 

abonnements 
internes/externes

SE CONNECTER
A des calendriers externes 

(calendriers partagés, vacances…)

NOUVEL 
EVENEMENT

Créez un 

évènement

RAFRAICHIR
Rafraichissez 

l’affichage de vos 
évènements

ORDRE DE TRI
Réglez vos 

préférences d’ordre 
d’affichage de vos 

rendez-vous

RECHERCHER
Faites une 

recherche simple 
dans les calendriers 

affichés

Évènements / Tâches
Choisissez ce que vous voulez voir

BOUTONS OPTIONS
Découvrez les options disponibles 

pour chaque dossier

NOUVEAU 
CALENDRIER
Créez de nouveau 

calendriers

X PROCHAINS 
JOURS

Gérez votre vision 

de vos évènements 
à venir

NAVIGATION
Avancez ou reculez 

dans le temps

AUJOURD’HUI
Revenez à la page 

du jour

AFFICHAGE
Affichez vos 

agendas par jour / 
semaine / mois 

fusionnés ou 
séparés

IMPRIMER
Imprimez vos 

agenda

SOGo Agenda

VOLET DES 
AGENDAS

LISTE DES 
EVENEMENTS / 

TÂCHES

CADRE DE 
LECTURE



SOGo Agenda
Créez vos évènements / tâches
Cliquez sur l’icône verte et créez un nouvel évènement/tâche. Saisissez vos
informations comme le titre (5), le lieu (6), l’agenda (7), la durée de
l’évènement (8/9), les participants (10) puis annulez, réinitialisez ou
sauvegardez (11).

Consultez vos évènements
Vous pouvez choisir d’afficher vos agendas par jour / semaine / mois (1),
ainsi que la liste de vos évènements sur les prochains jours à venir (2). En
cliquant sur un évènement vous pouvez consulter les détails (3).

Partagez vos agendas
1. Cliquez sur le bouton « option » 

de l’agenda (4) :   
(Les points de suspension verticaux) 

2. Choisissez « Partage… »
3. Ajouter un utilisateur de l’université
4. Définissez les droits

Intégrez vos agendas SOGo dans 

des outils tiers
1. Cliquez sur le bouton « option » de l’agenda (4) :   

(Les points de suspension verticaux) 

2. Choisissez « Liens vers cet agenda »
3. copiez le lien 

compatible avec votre outil
4. Collez-le dans votre outil 

Formats proposés :
CalDAV, WebDAV (ICS/XML)
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