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RESULTAT DU VOTE

Présents ou représentés : 24
Voix favorables : 24

Voix défavorables :0
CONSEIL D'ADMINISTRATION Abstentions :0
Séance du 10/12/2024

DELIBERATION
n°CA 2024 - 46

Relative a la révision de Ia politique voyage de I'Université Toulouse Capitole

Vu le décret n°2006-781 du 3 juillet 2006 modifié fixant les conditions et les modalités de réglement des

frais occasionnés par les déplacements temporaires des personnels civils de I'Etat et les arrétés pris
pour son application ;

Vu la délibération n° CA-2023-72 du 26 septembre 2023 relative a la révision de la politique de voyage
de I'Université Toulouse Capitole ;

Le conseil d'administration, apres en avoir délibéré, décide :

Article 1°": principe d’éco responsabilité

Le regroupement des cours doit étre favorisé pour limiter le nombre de déplacements d’intervenants
extérieurs.

Article 2 : hausse de la prise en charge horaire des missions

Une mission est un déplacement a caractére professionnel effectué par une personne eligible dans le
cadre du service hors de sa résidence administrative et de sa résidence familiale et autorise par
F'administration. Les horaires de la mission sont définis comme suit :

Début de la mission Fin de la mission

. . . Heure de départ de l'une des | Heure de retour sur une des
Trajet principal en voiture

résidences résidences
Trajet principal en train Heure de départ du train - 60 min | Heure d'arrivée du train + 60 min
Trajet principal en avion Heure de départ de l'avion - 2 h Heure d'arrivée de I'avion + 2 h

Article 3 : simplification du remboursement des frais annexes

Les états de frais inférieurs a 30 euros (hors transport principal, frais d’hébergement et de repas) font
I'objet d’'un remboursement sans transmission de justificatifs. L'agent doit cependant conserver ses
justificatifs en cas de contréle de la part de l'ordonnateur et cela jusqu'au paiement de la part de
Fadministration des frais afférents a la mission.

Article 4 :

Le conseil d’administration adopte la politique de déplacements actualisée, annexée a la présente
delibération, telle qu'elle résulte des dispositions qui précédent.

La délibération n° CA-2023-72 du 26 septembre 2023 relative & la révision de la politique de voyage de
PUniversité Toulouse Capitole, ainsi que les délibérations antérieures relatives au méme objet, sont
abrogées.




CONSEIL D'ADMINISTRATION - Séance du 10/12/2024
DELIBERATION n°CA_2024_46

ANNEXE

Conditions et modalités de reglement des frais occasionnés par les déplacements temporaires
des agents et personnes intervenant pour le compte de Puniversité Toulouse Capitole

[Article 1 : Principe d’éco responsabilité j

L'objectif de réduction de nos consommations d’énergie fixé par le plan de sobriété national
implique de réduire de 20 % les déplacements professionnels. L’établissement s'inscrit dans cette
stratégie globale de développement durable encourageant par ailleurs a choisir des modes de
transports plus économes en CO2 avec :

- une limitation des déplacements a la journée, en privilégiant I'utilisation des moyens de visio-
conférence. Le regroupement des cours doit &tre favorisé pour limiter le nombre de
déplacements d'intervenants extérieurs :

- unreport de l'avion vers le train pour les trajets inférieurs & 4h par voie ferroviaire et pour les
sejours de plus de 3 jours lorsque la distance a parcourir le permet ;

- unreport des déplacements en véhicule personnel vers le train pour les trajets de plus de 300
km ;

- un report de I'utilisation de véhicules personnels, taxis et VTC vers les transports urbains
lorsqu'ils existent.

LArticIe 2 : Principes généraux communs a tous les déplacements professionnels —]

Une mission est un déplacement a caractére professionnel effectué par une personne éligible dans le
cadre du service hors de sa résidence administrative et de sa résidence familiale et autorisé par
Fadministration. Il peut occasionner ou non des frais et donner lieu ou non a remboursement de frais.

L'ordre de mission doit &tre établi avant le départ de I'agent en mission, afin de placer l'intéressé dans
une situation statutaire pendant la durée du déplacement. Afin de garantir une prise en charge efficiente,
la demande d’ordre de mission doit &tre faite, dans la mesure du possible, 8 jours avant le départ pour
une mission en France et 1 mois avant le départ dans le cas d'une mission a I'étranger. Certaines zones
géographiques avec une forte tension hételiere peuvent demander un délai d’anticipation plus important
(par exemple la région parisienne). Sans ordre de mission, l'agent ne peut prétendre a aucun
remboursement.

La résidence administrative correspondant & la commune du lieu de travail auquel est affecté le
missionné et aux communes limitrophes desservies par les transports en commun. Exemple :
communes limitrophes pour une résidence a Toulouse - Blagnac, Colomiers, Balma, Ramonville-Saint-
Agne, Tournefeuille, Portet-sur-Garonne, Cugnaux, Vieilles-Toulouse, Labége, Saint-Orens-de-
Gameville, 'Union, Launaguet, Aucamville, Fenouillet, Quint-Fonsegrives, Pechbusque.

Les déplacements au sein de la résidence administrative ou familiale ne sont pas considérés comme
une mission (Décret n°2006-781) mais peuvent toutefois étre indemnisés a hauteur d’un trajet A/R en
transport en commun. Pour cette prise en charge, un certificat administratif spécifique disponible sur
intranet, rubrique déplacements devra étre complété. Les autres frais ne sont pas remboursables.

La residence familiale correspond & la commune du domicile du missionné tel que déclaré a la direction
des ressources humaines de l'université et aux communes limitrophes desservies par les transports en
commun.

Un départ ou retour hors de la résidence administrative ou personnelle est possible.

- Sile colt du trajet est inférieur a celui vers 'une des deux résidences, I'Université pourra
prendre en charge directement le déplacement :
- Sile colt du trajet est supérieur, l'agent fera I'avance et sera remboursé dans la limite du

trajet au départ de I'une des 2 résidences.




I

es horaires de la mission sont définis comme suit :

Début de la mission Fin de la mission
Trajet principal en voiture :1éeSiudr:ncdees départ de lune des ,Ze;;:mz: retour sur une des
Trajet principal en train Heure de départ du train - 60 min Heure d'arrivée du train + 60 min
Trajet principal en avion Heure de départ de l'avion - 2 h Heure d'arrivée de l'avion + 2 h
| Article 3 : Agents éligibles ]

S

ont éligibles les personnes suivantes
les personnels administratifs de 'Université ;
les enseignants de I'Université :
les étudiants de I'Université dans le cadre d’une représentation de 'Université -
les doctorants d’'UTC dans le cadre de leurs recherches ;

les personnalités participant aux organismes consultatifs ou intervenant pour le compte de
I'Universiteé.

Un voyage & caractére pédagogique avec des étudiants de I'établissement ne reléve pas d’une mission
(hors personnel encadrant).

L

Article 4 : Transport aérien et ferroviaire W

Conformément a la réglementation applicable en matiére de marchés publics, I'université a conclu un
accord-cadre avec un prestataire de services pour les transports ferroviaires et aériens en France et a
I'étranger. Les réservations de train ou d’avion doivent obligatoirement étre effectuées dans le cadre de
ce marche, hors cas d'exception ddment justifiés et validés, notamment les invités étrangers. Dans ces
derniers cas, la facture doit étre produite par le missionné pour permettre le remboursement.

Le moyen de transport doit étre choisi au tarif le moins onéreux ou, lorsque lintérét du service 'exige,
de la maniere la plus adaptée a la nature du déplacement.

La voie ferroviaire doit &tre systematiquement privilégiée par rapport a la voie aérienne et & F'utilisation
d’un véhicule individuel.

La classe économique doit &tre utilisée par défaut, pour 'avion et pour le train. La 1ére classe du train
est soumise & accord du responsable du service opérationnel via I'ordre de mission et doit &tre réservée
aux trajets supérieurs a 2h30.

Les réservations de billets d’avion et de train Toulouse / Paris (hors low-cost) doivent obligatoirement
étre effectuées via la plateforme de réservation online du voyagiste titulaire du marché accessible via
lintranet. Les réservations « offline », directement auprés de 'agence, sont limitées aux cas complexes.

]Article 5 : Utilisation d’un véhicule personnel

Sur autorisation du responsable et, lorsque cela est rendu nécessaire par la mission, 'agent peut utiliser
un vehicule personnel. Celui-ci doit &tre couvert par une assurance permettant son usage dans le cadre
d’'une activité professionnelle. Le missionnaire devra fournir une copie de la carte grise et d’assurance
du véhicule utilisé.

L'agent autorisé & utiliser un véhicule personnel est indemnisé de ses frais de transport sur la base du
bareme kilométrique SNCF de la 2éme classe ou des indemnités kilométriques dont les taux sont fixés
par 'arrété du 3 juillet 2006 modifi¢. Le remboursement sur la base de lindemnité kilométrique est
effectué uniquement en cas de co-voiturage (minimum 2 personnes en mission).

Le décompte des kilométres est effectué a partir de la distance la plus courte entre le lieu de départ et
le lieu de mission (source Mappy.fr)

LArticle 6 : Frais de séjour en France




Frais d’hébergement :

La prise en charge des frais de nuitée est prévue pour les agents en mission sur l'ensemble de Ia
période entre 00h et 05h.

Tous Igs agent's missionnaires dont la mission implique une ou plusieurs nuitées doivent utiliser les
_prestatpns d'hébergement proposées par le titulaire du marché conclu a cet effet. Dans ce cas, aucune
indemnité n'est due a I'agent, le prestataire étant directement reglé par 'Université.

La prise en charge comprend la nuitée, le petit déjeuner et la taxe de s€jour. Les autres prestations
seront payées directement par I'agent & son départ de I'hétel.

Le montant maximal de prise en charge est fixé a 150 euros pour Paris et a 130 euros pour les autres
villes. Pour les communes des départements 92, 93 et 94, le montant forfaitaire pour les hébergements
est identique a celui de Paris.

Une dérogation d’un montant maximum de 300 euros peut étre autorisée par le Président pour les

personnalités extérieures de trés haut rang (personnalités extérieures honorées DHC, délégations
ministérielles étrangeres, ...).

Frais de repas :

Pour prétendre au remboursement du déjeuner, le missionnaire doit &tre en mission sur l'intégralité de
la période 11h-14h, et 18h-21h pour le diner.

La demande de remboursement forfaitaire (20 euros) passe par une déclaration dans la rubrique
concernée de la note de frais.

Le petit déjeuner est inclus dans le forfait nuitée.

LArticIe 7 : Frais de séjour a I’étranger 7

Al'étranger, le montant total de l'indemnité (per diem) est réparti comme suit : 65% pour une nuit, 17,5%
pour le repas du midi et 17,5% pour le repas du soir.

Selon l'article 7 du décret n°2006-781 du 3 juillet 2006, le bareme des taux d'indemnités est fixé par
pays par arrété ministériel.

Les taux de change sont consultables sur le portail de [I'Economie et des Finances
http://www.economie.gouv.fr/dgfip/taux_chancellerie change.

Lors d'un déplacement & I'étranger, les frais de transferts aéroport-hétel sont pris en charge uniquement
le premier et dernier jour de la mission.

LArticIe 8 : Frais annexes T

Les états de frais inférieurs & 30 euros et concernant des frais annexes (hors frais d’hébergement et de
repas) font l'objet d’'un remboursement sans transmission de justificatifs. L'agent doit cependant
conserver ses justificatifs en cas de contréle de Ia part de I'ordonnateur et cela jusqu’au paiement de la
part de 'administration des frais afférents & la mission.

L'utilisation du taxi ou d’'un véhicule de transport avec chauffeur (VTC) doit étre réservée aux liaisons
avec les aéroports et aux parcours de courte distance, notamment en cas d'absence permanente ou
occasionnelle de moyen de transport en commun ou bien lorsque I'agent doit transporter du matériel
précieux, fragile, lourd ou encombrant.

Les frais de parking peuvent étre pris en charge avec l'accord du responsable sur 'ordre de mission.
Les justificatifs pour tous les frais annexes doivent étre obligatoirement joints a I'état de frais (si

supérieur a 30 euros) pour le remboursement. Les missions déja liquidées ne pourront pas faire I'objet
de remboursement complémentaire (hors avance).

LArticIe 9 : Concours administratifs et agrégation 1

Dans le cadre de concours administratifs, les frais de transport et d’hébergement peuvent faire l'objet
d'une prise en charge par I'Université. Une seule prise en charge par année civile pourra &tre effectuée




par personnel. En cas d’admissibilité, une seconde prise en charge sera possible pour I'épreuve
d'admission au méme concours.

Les remboursements portent sur les frais de transport principal. Les transports annexes ne sont pas
pris en charge.

L'université prend en charge, dans la limite des montants forfaitaires, la nuit précédant I'épreuve si celle-
ci se déroule :

- avant 12h ou

- apres 12h et avec un trajet en train supérieur a 3h.

Les déplacements occasionnés par les concours d'agrégation font I'objet d'une prise en charge
identique & tout déplacement professionnel.

LArticIe 10 : Avances T

Une demande d'avance de frais de mission est possible pour les personnels UTC pour une mission a
I'étranger si le transport principal et/ou hébergement ne peuvent étre pris directement par le prestataire
titulaire du marché voyagiste. Elle s'éléve a 75% maximum des frais estimés.

lArticIe 11 : Cotutelle d’universités, programmes européens T

En cas de cotutelle, le déplacement entre les 2 universités de rattachement peut étre pris en charge.

Dans le cadre de programmes europeéens, le déplacement entre le lieu de réalisation de la chaire et
F'université peut étre pris en charge.




La présente délibération s'a
publication sur les sites inter
région académique Occitani

pplique aux ordres de mission émis a compter du lendemain de sa
net et intranet de I'établissement et de sa transmission a la rectrice de la
e. Le directeur général des services est chargé de son exécution.




