
               FICHE DE POSTE                   

TRIBUNAL JUDICIAIRE AUCH / CENTRE D'ACCÈS AU DROIT DU GERS

Intitulé du poste ASSISTANT DE JUSTICE

Informations
générales

Organisme de rattachement Ministère de la Justice

Supérieur hiérarchique Président du Tribunal Judiciaire  d'AUCH

Localisation Tribunal Judiciaire, Allée d'Etigny 32008 AUCH

Employeur Cour d'Appel d'Agen

Description du
poste

Mission principale 

- Assister le Président dans la rédaction des jugements
civils 
- Secrétariat et permanences téléphoniques au centre
d'accès au droit (CDAD 32)
- Conseils juridiques et prise de rendez-vous avec des
professionnels du droit

Relations fonctionnelles

- Présidence du Tribunal Judiciaire 
- Centre d'Accès au Droit du Gers
- Professionnels du droit (avocats, notaires...)
- Usagers (par téléphone)
- Hiérarchie

 

Compétences

Générales - Connaissances juridiques 
- Organisation de la justice

Techniques
- Rédaction
- Bureautique
- Navigation web

Aptitudes personnelles
- Bon relationnel
- Travail en équipe
- Autonomie

Conditions
d'accès

Master en droit, bonne connaissances en droit civil et organisation judiciaire.

Poste Prise de poste: 4 janvier 2021
2 jours par semaine (16 heures hebdomadaires) aménageables.

Rémunération Rémunération sur la base du taux horaire du SMIC 

Date de la fiche
Le 26 Novembre 2020


