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Profil de Poste  
GESTIONNAIRE RECETTES à L’AGENCE COMPTABLE 

 

 

 
L’Université Toulouse 1 Capitole recrute un gestionnaire recettes à l’agence comptable 
 
TYPE D’EMPLOI : Poste de Catégorie C 
 
ENVIRONNEMENT DE L’EMPLOI :  

Issue d’une longue tradition universitaire, L’Université Toulouse 1 Capitole est implantée au 
cœur de la ville de Toulouse. L’Université compte 3 UFR, l’Ecole d’Economie de Toulouse, l’Ecole 
de Management de Toulouse, ainsi qu’un IUT délocalisé à Rodez. Elle accueille plus de 20 000 
étudiants dans les domaines du droit, de l’économie, de la gestion, et emploie plus de 1 200 
personnes.  
 
AFFECTATION STRUCTURELLE : AGENCE COMPTABLE 
 
CONTEXTE DE TRAVAIL : SERVICE DES RECETTES 

MISSIONS :  

- Gestion des droits d’inscription (DI) (suivi et actions en recouvrement des impayés de DI 
et dossiers de remboursements ; participation aux chaînes d’inscription ; passation des 
écritures comptables d’encaissement sur SIFAC) ; 

- Relances des redevables en retard de paiement (édition, envoi et suivi des relances sur 
factures impayées) ; 

- Autres missions, en appui des collègues du service : tenue de tableaux de bord utiles au 
contrôle interne (rejets titres, …); tenue de la caisse (remplaçant); renfort auprès de 
collègues du pôle au besoin (titres de recettes, …). 

 
COMPETENCES REQUISES :  
 
 Les savoirs :  

- Connaître les techniques et règles de la comptabilité publique 
- Connaître les fondamentaux de comptabilité publique 
- La pratique de SAP ou SIFAC serait un plus 

 
 Les savoir-faire :  

-  Faire preuve de rigueur et de méthode 
- Savoir gérer un planning et anticiper les surcharges conjoncturelles 
- Savoir rendre compte de son activité 

 
 Les savoir-être : 

- Capacité d’écoute et de disponibilité 
- Autonomie et capacité à travailler en équipe 
- Sens de la confidentialité 

 
PRECISIONS PARTICULIERES RELATIVES AU POSTE :  
 

Poste de Catégorie C ouvert aux personnels contractuels uniquement. 

Le contrat est à durée déterminée, de droit public, à temps complet, jusqu’au 31 aout 2022, 
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renouvelable sous conditions. 

Rémunération : 1 554,58 € bruts mensuels (par référence au 1er échelon du corps des Adjoints 
Techniques de Recherche et Formation.) Date de prise de fonctions : 01/09/2021 

 
 

Pour tout renseignement sur le poste à pourvoir, contacter : 
Thierry Higounenc 

Tel : 05.61.63.37.17 
@ : thierry.higounenc@ut-capitole.fr 

 
 

 
La candidature - lettre de motivation et curriculum vitae, - sera envoyée par courriel à la 

Direction des Ressources Humaines, à l’adresse suivante : 
ut1recrute@ut-capitole.fr 

Avant le 02/07/2021 
En rappelant l’intitulé exact de l’offre 
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