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MODE OPERATOIRE EVALUATION DES ENSEIGNEMENTS Master 2 - 2016-2017

= Chaque matiére ou module prévu(e) dans l'arrété d'examen du diplome est évalué(e).
* Le questionnaire des Masters 2 comporte sept questions communes.

* Sile responsable pédagogique a fait parvenir, en temps utile, deux questions spécifiques, elles ont été
ajoutées au questionnaire.

= Lacellule Qualite prépare les questionnaires et les édite pour chacune des matiéres.

= La cellule Qualité transmet les questionnaires aux scolarités 15 jours avant la fin des cours, cette date
étant transmise par les scolarités.

* Avec les questionnaires, la cellule Qualité fournit le mode opératoire ainsi qu'une enveloppe retour par
matiére,

* Le responsable pédagogique de la formation est responsable de la distribution des questionnaires aux
étudiants durant la derniére semaine de cours.

= Le responsable pédagogique explique aux étudiants I'objectif de ['évaluation ainsi que le mode
opératoire pour répondre au questionnaire :

- Le questionnaire doit étre rempli en noir
- Les étudiants doivent utiliser la premiére ligne des cases a cocher

- La seconde ligne n'est utilisée qu'en cas d'erreur. Dans ce cas, la case de repentir doit
également étre cochée.

* Le responsable pédagogique releve les questionnaires d'évaluation, et les glisse dans I'enveloppe de
retour.

= Le responsable pédagogique dépose l'enveloppe de retour soit & I'accueil général de l'université ou a
celui de la manufacture, soit au bureau AR195 (cellule Qualité).

= La cellule Qualité traitera les questionnaires au lecteur optique, générera les statistigues de résultats et
les communiquera en deux exemplaires au responsable pédagogique.

* Le responsable pédagogique conservera l'un des exemplaires, ainsi que les synthéses, et
communiquera l'autre exemplaire a chacun des enseignants concernés.

* La cellule Qualité produira également des statistiques globales & [I'attention du conseil de
perfectionnement, du conseil de faculté et/ou d'UFR, du CEVU et du CA, ainsi qu'au chef de service qui
gére la formation.
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