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PRESENTATION

La préparation Greffes est organisée dans le cadre de I'Institut d’Etudes Judiciaires.

Cette préparation a vocation a former les candidats aux différents exercices des épreuves d’admissibilité du concours de greffier des services
judiciaires. Assurées par des universitaires et différents professionnels du droit, les interventions sont structurées autour d’'une thématique de séance
que les candidats doivent préparer en amont dans le respect des consignes données par l'intervenant. En séance, l'intervenant proposera une
correction de la thématique, des éléments de méthode et des précisions relatives a I'actualité du sujet.

Trois concours blancs corrigés sont organisés. La préparation initie également les candidats a I'épreuve d’entretien avec le jury (épreuve d’admission).
Chaque candidat bénéficie d’un oral blanc devant un jury composé de deux intervenants (universitaires ou praticiens).

La préparation se déroule de septembre a mars pour les épreuves d’admissibilité et d’avril a juin pour I'épreuve d’admission.

COMPETENCES ET METIERS VISES

COMPETENCES VISEES : Appliquer les textes législatifs et réglementaires, assurer une veille juridique, donner une information juridique et/ou
procédurale, maitriser les techniques d’accueil physique et/ou téléphonique, maitriser la déontologie, avoir le sens des relations humaines, faire
preuve d’organisation, de polyvalence et de rigueur.

METIERS VISES : Greffier/greffiere des services judiciaires

MODALITES D’ADMISSION ET D’INSCRIPTION

PUBLIC VISE :
Titulaires d’un bac + 2 et au-dela (licence 2, licence 3, master de droit...)

PROGRAMME PEDAGOGIQUE

Note de synthése — 18h CM Entrainements aux oraux
Organisation judiciaire — 16h CM

Organisation administrative — 11h CM

Procédure civile — 18h CM

Procédure prud’homale — 13,5h CM

Procédure pénale — 40h CM

CONTACTS INSTITUT D’ETUDES JUDICIAIRES ORIENTATION - INSERTION - STAGES
- Secrétariat SOIP - SERVICE D’ORIENTATION ET D’INSERTION
LR e e O (e P e Manufacture des Tabacs — Batiment C PROFESSIONNELLE

2 rue du Doyen Gabriel Marty

31042 Toulouse Cedex 9 Cc’)ur.rlel : iej@ut-capitole.fr Paller'le'. eta.xge -Batlmfent Arsenal
Tél. : 0561 63 35 00 Tél : Courriel : soip@ut-capitole.fr
05 61 63 36 19 (Bureau MC 418) Tél. : 0561633728

ETUDIANTS EN SITUATION ] 3
HANDICAP 0561 63 36 14 (Bureau MC 420)

Bureaux UT handicap :

Bureaux AR 29 et 31 - batiment Arsenal
Courriel : handicap@ut-capitole.fr

Tél. : 05.61.63.35.28 / 05.61.63.37.05 /
05.34.45.61.33
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